Heeft u kind de bouwsprong gemaakt! Volg de haditgi om uw profiel aan te passen.

Ga naar de home pagina van De Kosmos. (www.dekostpos
Klik links op de button ‘Interne mail en noodnumgieU komt op de pagina: Interne mail.
Klik op de link: Inloggen interne mail 'klik hier’.

Voer uw gebruikersnaam in en uw wachtwoord
Vervolgens komt u op de website van Emailworks.nl

Daar kunt u kiezen uit het Instellingen-menu voeméil of Profiel.
Kies niet Profiel.... maar E-mail

Onder het kopje GROEPEN EN LEERLINGEN kunt u deegtbep uitvinken en de
nieuwe groep aanvinken. Vergeet niet ook de naamuwakind te verwijderen bij de oude
groep en deze in te vullen bij de nieuwe groep.

Kies vervolgens Opslaan (onderaan de groepenlijstieft niets in te vullen in het vakje
achter Opslaan).

Helemaal rechts op de pagina staat de link oneddggen: kies Uitloggen

Controleer vervolgens of de wijzigingen juist zijoorgevoerd. Log hiervoor opnieuw in.



