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Interne mail en noodnummers (Emailworks voor scholen)

Wat is Emailworks voor scholen?

Emailworks voor scholen is een webapplicatie die de gebruiker (ouders, leraren en bestuur van
school) in staat stelt op een zeer eenvoudige manier nieuwsbrieven of berichten te sturen naar
ouders.

Het systeem onderhoudt zichzelf omdat ouders zijn/haar eigen contact gegevens kunnen wijzigen.
Doen ze dit niet, zal het bericht niet aankomen of kan de school geen contact opnemen in geval van
nood.

Functionaliteit:
Een beheerder van de school kan

« inzage krijgen in alle bereikbaarheidsgegevens van de ouders en/of verzorgers van alle
leerlingen

e groepsgewijs mail versturen naar ouders

« individueel mail versturen (alleen een berichtje naar de moeder van Jantje)

* individueel mail versturen naar leerkrachten

< alle stamgegevens wijzigen

Een leraar van de school kan

« inzage krijgen in alleen de bereikbaarheidsgegevens van de ouders en verzorgers van
zijn/haar leerlingen

e groepsgewijs een mail versturen aan (de ouders van) zijn/haar groep

< individueel een mail versturen naar de ouders van zijn/haar leerlingen

« individueel een mail versturen naar collega leerkrachten

Een ouder van de school kan
e groepsgewijs een mail versturen naar de ouders van de groep van hun eigen kind
< individueel een mail versturen naar de ouders van de groep van hun eigen kind

< individueel een mail versturen naar de leraar van de groep van hun eigen kind
« alle stamgegevens van zichzelf en van zijn/haar kind(eren) inzien en wijzigen
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Hoe staat het dan met de privacy?

De volgende maatregelen zijn getroffen:

« de gegevens in de database zijn zodanig afgeschermd dat een andere school hier niet bij kan

e de ouder kan zelf instellen of hun e-mailgegevens zichtbaar zijn voor andere ouders

« alleen de ouder zelf en de schoolbeheerder kunnen bij uw gegevens. Niemand anders kan dit,
ook niet de andere ouders

e een gebruiker ziet niet meer dan nodig is, waardoor misbruik onmogelijk is.

« alles wordt gelogd. Eventueel misbruik kan direct getraceerd worden

Een profiel wijzigen

Ga naar de website van de school www.dekosmos.nl.
Kies voor de optie interne mail en noodnummer

Kies voor de optie klik hier>> om in te loggen
Inloggen met uw eigen unieke wachtwoorden

Onder instelling Email.
Kunt u uw kind overzetten in de nieuwe bouw, wanneer uw kind de bouwsprong heeft gemaakt.

Onder instelling Profiel.
Kunt u uw persoonlijke gegevens aanpassen.

E-mail
Onder deze applicatie kunt u E-mail verzenden.
Voordat u een email verzendt dient u eerst een selectie te maken van de verzendlijst.

Bedenkt u vooraf aan wie u een email wilt sturen!

Kies groep: hier staan de groepen vermeld van uw kind(eren), wanneer u meerdere kinderen
heeft op de kosmos staan hier dus alle groepen vermeld van uw kind(eren)

Selecteert u allen dan zullen alle ouders van de groep(en) het bericht ontvangen.

Selecteert u de groep b.v. mb1l dan zullen alle ouders van mb1 dit bericht ontvangen.

Kies leerkracht: hier staan de leerkrachten vermeld die betrekking hebben tot uw kind(eren).
Selecteert u allen dan zullen alle leerkrachten die in dit overzicht staan het e-mail bericht
ontvangen. Wilt u alleen een berichtje sturen naar b.v. de groepsleerkracht dan kunt u deze
dus afzonderlijk selecteren en toevoegen.

Kies ouder: hier staan alle ouders van de klasgenootjes van uw kind(eren) vermeld.
Selecteert u allen dan zullen al deze ouders het e-mail bericht ontvangen (dit kunnen dus
meerdere groepen zijn wanneer u meerdere kinderen op de Kosmos heeft).

Wilt u alleen een berichtje sturen naar één of enkele ouders dan kunt u deze afzonderlijk
selecteren en toevoegen aan de verzendlijst.

Email adressen personeelsleden

Staat de naam van de betrokken personeelslid niet in de verzendlijst dan is dit handig om te
weten. De email adressen zijn als volgt opgebouwd. We hanteren kleine letters zonder puntjes.
Eerste letter voornaam, eerste letter tussenvoegsel(s), volledige achternaam @dekosmos.nl
Voorbeeld: Christina van Meeteren

cvmeeteren@dekosmos.nl
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